Відділ освіти Уманської райдержадміністрації

Служба охорони праці

ЗРАЗКИ НАКАЗІВ З ОХОРОНИ ПРАЦІ

ДЛЯ НАВЧАЛЬНО - ВИХОВНИХ ЗАКЛАДІВ РАЙОНУ
НАКАЗ
 ______________                                      

№ ___
Про організацію роботи 
з охорони праці у 200   / 200    н.р.

    На виконання наказу Міністерства освіти і науки України № 563 від 1 серпня 2001 року, «Положення про організацію охорони праці учасників навчально – виховного процесу в установах і закладах освіти», з метою забезпечення дотримання норм техніки безпеки

НАКАЗУЮ:
1. Створити службу охорони праці відповідно до Закону України «Про охорону праці»і Типового положення про службу охорони праці  у складі ____________.

2. Службі охорони праці:
Організувати слухання на засіданнях ради школи звітів керівників структурних підрозділів щодо створення здорових і безпечних умов праці та проведення навчально – виховного процесу, здійснення заходів, передбачених колективною угодою з охорони праці.

Проводити розслідування нещасних випадків , що сталися в ході навчально – виховного процесу, згідно з Положенням та своєчасно інформувати районний відділ освіти.

Організувати проведення вступного інструктажу та його оформлення згідно з наказом Міністерства освіти і науки України №563 від 1 серпня 2001 року.

Організувати розробку інструкцій  щодо виконання небезпечних робіт, а також перегляд цих документів раз на три роки.
Здійснювати контроль за забезпеченням відповідних категорій працівників школи спецодягом, спецвзуттям та іншими засобами індивідуального захисту.

Забезпечувати проведення обов’язкових періодичних медичних оглядів.
Здійснювати постійний зв’язок із державними органами з метою запобігання травматизму учнів.

3. Заступнику директора з навчально – виховної роботи:

Організувати виконання організаційно – технічних заходів із створення здорових і безпечних умов проведення навчальних занять в аудиторіях, кабінетах, лабораторіях, майстернях тощо.

Контролювати наявність, збереження і використання навчального обладнання, приладів , хімічних реактивів під час навчально – виховного процесу відповідно до Типових переліків і норм, установлених чинним законодавством.

Організувати навчання педагогічних працівників з питань безпеки життєдіяльності учнів.
Забезпечити у своєму підрозділі проведення первинного інструктажу на робочому місці, повторного та позапланового інструктажів згідно з наказом Міністерства освіти і науки України № 563 від 1 серпня 2001 року.

Здійснювати контроль за розробкою і періодичним переглядом (один раз на три роки)Інструкції з охорони праці в частині, що стосується виконання лабораторних робіт у навчальних кабінетах, майстернях тощо, за своєчасним проведенням інструктажів учнів.

4. Заступнику директора школи з виховної роботи  ____________________ .

Здійснювати контроль за роботою зі створення відповідних умов для виконання санітарно – гігієнічних норм і вимог з охорони праці та пожежної безпеки під час проведення позакласних і позашкільних заходів, вжити необхідних заходів щодо її  поліпшення та нести за неї особисту відповідальність.

контролювати діяльність керівників гуртків, спортивних секцій щодо проведення походів, подорожей, екскурсій, організації роботи трудових об, здійснення громадських робіт з метою створення безпечних і нешкідливих умов праці й відпочинку учнів, запобігання травматизму та нещасним випадкам, надавати їм практичну допомогу.

Проводити навчання й інструктаж класних керівників, керівників гуртків, учителів та інших осіб, залучених до організації позакласної роботи згідно з наказом Міністерства освіти і науки України № 563 від 1серпня 2001 року.

5. Заступнику директора з господарської роботи ____________________ .

Забезпечити експлуатацію будівель, споруд і території відповідно до вимог, правил і норм з охорони праці та догляд за ними. Щокварталу складати акти про перевірку кріплення споруд.
Забезпечити дотримання норм безпеки під час експлуатації виробничого, енергетичного, вентиляційного обладнання, машин , механізмів , котлів.
Забезпечити правильність складування і збереження матеріальних цінностей, належний санітарно – гігієнічний стан побутових і допоміжних приміщень.

Забезпечити дотримання норм протипожежної безпеки в будівлях і спорудах, стежити за наявністю та справністю засобів пожежегасіння.

Організувати проведення замірів опору ізоляції електроустановок та електропроводки, заземлюючих пристроїв, вимірювань рівня освітлення, шуму, вібрації та радіації у приміщеннях школи.

Розробити і один раз на три роки переглядати інструкції з охорони праці під час виконання конкретних робіт, брати участь у розробці колективної угоди з охорони праці.

6. Керівникам гуртків, секцій:

Забезпечити належний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструментів, спортивного спорядження тощо, не дозволяти учням працювати без відповідного спецодягу, взуття та інших засобів індивідуального захисту.

Проводити з учнями інструктаж на заняттях з техніки безпеки з обов’язковою реєстрацією його в журналі встановленого зразка. Проводити з учнями профілактичну роботу з безпеки життєдіяльності.
7. Призначити відповідальними за забезпечення належного стану робочих місць, обладнання, приладів, інструменту таких працівників: 

· __________________________ у кабінеті фізики;

· ___________________________ у кабінеті хімії;

· _________________________ у кабінеті біології;

· ___________________  у кабінеті інформатики;

· _________________________ у спортивній залі;

· _______________ у кабінеті трудового навчання.

8. Усім педагогічним працівникам школи:

Провести на першому уроці навчального року з кожного предмету інструктаж учнів з техніки безпеки згідно з наказом Міністерства освіти і науки України №563 від 1 серпня 2001 року з обов’язковою реєстрацією його в класному журналі перед записом про першу тему уроку.
Протягом навчального року проводити необхідні інструктажі із реєстрацією у таких документах:

· у класному журналі ( у разі проведення навчальних занять згідно із навчальним планом);

· у журналі реєстрації інструктажів, який зберігається у кожному кабінеті ( у разі проведення позакласної та позашкільної роботи).
9. Наказ довести до відома всіх працівників під розпис.

Директор

З наказом ознайомлені: 

НАКАЗ

 ________________ 

                           № _____

Про відповідальність 
за збереження життя і 
здоров’я учасників НВП у школі

 З метою забезпечення у школі безпечних умов для проведення уроків, позакласних та позашкільних заходів та реалізації Положення про охорону праці в установах Міністерства освіти і науки України

НАКАЗУЮ:
1. Заступникам директора школи з навчально – виховної та адміністративно – господарської роботи:

Організувати вивчення вчителями і технічним персоналом школи інструкції з техніки безпеки, у своїй практичній діяльності керуватися зазначеним вище Положенням.

Щоденно контролювати виконання правил та інструкцій з техніки безпеки на кожному робочому місці.

2. Відповідальними за створення здорових і безпечних умов здійснення навчально – виховного процесу, дотримання правил охорони праці , норм виробничої, пожежної та санітарної безпеки призначити заступників директора школи з навчально – виховної роботи  ______________________  та з адміністративно – господарської роботи ______________________ .

3. Відповідальними за роботу зі створення здорових і безпечних умов для проведення позакласних та позашкільних заходів призначити заступників директора з виховної роботи _____________________ та з адміністративно – господарської роботи _________________________ .

4. Відповідальними за створення здорових і безпечних умов під час організації роботи в кабінетах електронно – обчислювальної техніки призначити вчителя інформатики  _________________________ та заступника директора  з адміністративно – господарської роботи _________________________ .
5. Відповідальним за організацію роботи з охорони праці, проведення заходів щодо запобігання травматизму та професійним захворюванням педагогічних працівників, дотримання норм  техніки безпеки під час експлуатації виробничого та енергетичного обладнання, машин і механізмів призначити заступника директора з адміністративно – господарської роботи _______________________ .

6. Відповідальними за безпечний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструментів, спортивного інвентарю призначити:
· у кабінеті фізики ____________________;

· у кабінеті біології ___________________;

· у кабінеті хімії ______________________;

· у спортивній залі ____________________;

· у кабінеті трудового навчання _________.

7. Відповідальність за збереження життя і здоров’я учнів під час навчальних занять покласти на педагогічних працівників.

8. Відповідальність за збереження життя і здоров’я учнів під час перерв у приміщенні школи, спортивному майданчику, їдальні та на території школи покласти на чергових вчителів. 

9. Відповідальним за дотримання норм протипожежної безпеки в будівлях і спорудах, справність засобів пожежегасіння та укомплектованість ними школи призначити заступника директора з адміністративно – господарської роботи  _______________________. Доручити йому вести журнал обліку засобів пожежегасіння та забезпечення їх належного стану.

10. Заступникам директора школи з навчально – виховної роботи ____________  та з адміністративно – господарської роботи __________:
Спланувати навчання працівників з питань організації роботи з охорони життя та здоров’я учнів.

Визначити порядок навчання учнів правил дорожнього руху, пожежної безпеки, поведінки на вулиці та на воді, поводження з колючими і ріжучими предметами, вибуховими та отруйними речовинами, вогнепальною зброєю.

Організувати розробку інструкцій з техніки безпеки для всіх видів обладнання та робіт під час занять у кабінетах фізики, хімії, біології, Захисту Вітчизни, інформатики, спортивній залі, майстернях, у кабінетах обслуговуючої праці.

Вести журнал інструктажу на робочому місці у школі всіх ступенів.

Забезпечити на першому уроці навчального року у кожному класі проведення інструктажу з техніки безпеки поведінки у навчальному кабінеті з відповідного предмету.

11. Заступнику директора школи з адміністративно – господарської роботи _________________________ :

Затвердити інструкції з техніки безпеки для робітників і обслуговуючого персоналу всіх фахів із урахуванням конкретних умов праці.
Вести журнал інструктажів на робочому місці кожного технічного працівника школи.

Спільно з комісією з охорони праці профспілкового комітету підготувати перелік заходів з охорони праці для включення його до угоди на новий навчальний рік.

Організувати своєчасне проходження медичного огляд усіма працівниками школи.

12. Інструктаж учнів з техніки безпеки проводити відповідно до наказу про техніку безпеки з обов’язковою реєстрацією його у таких документах:

· у класних журналах  ( у разі проведення занять згідно з навчальним планом);

· у спеціальному журналі (у разі проведення позакласних та позашкільних заходів).

13. Усьому колективу школи :

Ретельно виконувати цей наказ і забезпечувати безпечне перебування учнів у школі та поза її межами.

Про кожний нещасний випадок повідомляти директора школи.

14. Зміст цього наказу довести до відома всіх працівників школи.

Директор школи 

З наказом ознайомлені: 

НАКАЗ

  __________________ 


                  № ___
Про створення комісії
 із розслідування

нещасних випадків

            На виконання ст. 22 Закону України «Про охорону праці» та Положення про організацію охорони праці учасників навчально – виховного процесу в установах і закладах освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 1 серпня 2001 року № 563

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити такий склад комісії із розслідування нещасних випадків:

-  голова комісії, заступник директора з навчально – виховної роботи _____________________________ ;

                 члени комісії:

             - голова профспілкового комітету школи_ ;

              - вчитель трудового навчання _________________ .

2. Проводити розслідування нещасних випадків відповідно до нормативних документів.

3. Висновки про розслідування нещасних випадків подавати у 3 – денний термін директору школи та до відділу освіти райдержадміністрації у письмовій формі.

4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор

З наказом ознайомлені:

НАКАЗ
 _________ 

                                   № ___
Про організацію та 
порядок проведення 
навчальних екскурсій 
і навчальної практики 
учнів школи та дотримання
техніки безпеки 

під час їх проведення
      Згідно з листом Міністерства освіти і науки України №1/9 – 97 від 7.03.2001 «Про порядок проведення навчальних екскурсій та навчальної практики учнів загальноосвітніх навчальних закладів»

НАКАЗУЮ:

1. Відповідно до функціональних обов’язків призначити відповідальними за:

- організацію навчальних екскурсій в 1-3(4) класах – заступника директора школи з навчально – виховної роботи _________________________________ ;

      - організацію та проведення навчальних екскурсій та навчальної практики в 5 – 9, 10 класах – заступника директора школи з навчально – виховної роботи ______________________________ .

2. Заступнику директора з навчально – виховної роботи:

На засіданні методичних об’єднань учителів –  предметників до 15.04.200  р. обговорити зміст і форми організації навчальних екскурсій та навчальної практики  з урахуванням змісту навчальних програм та пробільності навчання. Мати на увазі , що години практики та екскурсій можна використовувати для виконання практичної частини навчальних програм з предметів навчального плану.

Під час складання розкладу проведення навчальних екскурсій та навчальної практики проаналізувати доцільність і необхідність залучення учнів до різних видів суспільно корисної праці: посильної участі у благоустрої школи, поточному ремонті класних приміщень, шкільного майна, меблів і обладнання, реставрації книг, виготовленні наочних посібників тощо.

Мати на увазі, що окремі види практичних занять (навчальні екскурсії, спостереження за природою, практичні роботи на місцевості, суспільно корисна праця тощо) можуть проводитися під час навчального року.

Графік проведення навчальних екскурсій та навчальної практики подати директору школи для затвердження до 15.05.2009.

Призначаючи вчителів керівниками практики, узгодити графік проведення екскурсій та практики із щорічним графіком відпусток педагогічного персоналу школи та розкладом проведення державної підсумкової атестації.

3. Учителям – керівникам практики проводити оцінювання навчальної праці учнів за загальними критеріями оцінювання навчальних досягнень і враховувати ці результати під час виставлення підсумкових річних оцінок.

4. Відповідальність за дотримання санітарно – гігієнічних норм і техніки безпеки під час проведення навчальних екскурсій та навчальної практики покласти на заступника директора школи з виховної роботи  ____________ .

5. Заступнику директора школи з виховної роботи ____________________ :

Провести інструктаж з учителями – керівниками практики та класними керівниками щодо дотримання санітарно – гігієнічних норм і техніки безпеки, зробити відповідні записи в журналі інструктажів.

Перевірити якість і зміст інструктажів, проведених з учнями, наявність відповідних записів у класних журналах та журналах інструктажів.

6. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора школи з навчально – виховної роботи ___________________________________ .

Директор
З наказом ознайомлені:

НАКАЗ
 _________________ 

                 № ______

Про організацію роботи
з питань пожежної безпеки

        Відповідно до п.3.8. «Правил пожежної безпеки для закладів, установ і організацій системи освіти України» та з метою забезпечення пожежної безпеки в приміщеннях та будівлях школи

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальними за протипожежний стан будівель та приміщень школи ___________________________________________ .

2. Призначити відповідальним за протипожежний стан:

У приміщенні навчального корпусу (розписати за поверхами) ________.

У приміщенні майстерні ___________________ .

У приміщенні спортивної зали _______________.

У приміщенні бібліотеки ___________________.

У приміщенні їдальні _____________________.

У котельні _______________________________ .

3. Призначити відповідального за проведення вступного інструктажу з питань пожежної безпеки спеціаліста служби охорони праці ______________.

4. Відповідальним за дотримання протипожежного режиму з 19.00 до 7.00 призначити сторожа відповідно до графіку роботи.
5. Відповідальними за дотриманням протипожежного стану в навчальних кабінетах призначити вчителів, які закріплені за цими кабінетами, відповідно до наказу.
6. Кокон троль за дотриманням законодавчих нормативних актів з питань пожежної безпеки покласти на ________________________________ .

7. Провести    ____ вересня 200   року та ____ березня 200    року практичні заняття щодо відпрацювання плану евакуації на випадок пожежі.

8. Загальне керівництво та відповідальність за пожежну безпеку у навчальному закладі залишаю за собою.

Директор 

НАКАЗ

 ______________ 

                                 № ____

Про створення комісії
з спостереження 

за безпечною експлуатацією
будівель і споруд
   На виконання ст.. 13 Закону України «Про охорону праці, п.2.2.24 «Нормативних документів з питань обстеження, паспортизації, безпечної та надійної експлуатації виробничих будівель і споруд»

НАКАЗУЮ:

1. Призначити комісію із загального огляду будівель і споруд у такому складі:

  голова комісії _______ директор школи;

   члени комісії:
   _____________ спеціаліст з охорони праці;
   _____________________ голова профкому;
   _____________________ завгосп.
2. Комісії проводити технічні огляди будівель два рази на рік весною та восени (п.2.2.6. «Нормативних документів»). Результати всіх видів оглядів оформляти актами , в яких зазначати виявлені дефекти , а також заходи і терміни виконання робіт.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор
НАКАЗ
_____________ 

                                      № ___

Про призначення відповідального 

за безпечну експлуатацію котлів

            На виконання ст.. 13 Закону України «Про охорону праці», п. 1.5.2. «Правил будови і безпечної експлуатації парових і водогрійних котлів і водонагрівачів з температурою нагріву води не вище 115 0С» та з метою забезпечення справного стану і постійного контролю за безпечною експлуатацією котлів 

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідального за справний стан та безпечну експлуатацію котлів ____________________________________________ .

2. ___________________________  забезпечити роботу котлів і водонагрівачів  відповідно до «Правил будови і безпечної експлуатації парових і водогрійних котлів і водонагрівачів з температурою нагріву води не вище 115 0С».
3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор

НАКАЗ

 _________________ 
                                 № ____

Про призначення відповідального
за електрогосподарство

     На виконання ст.. 13 Закону України «Про охорону праці», дотримання і виконання належних правил техніки безпеки і електробезпеки, правил користування електроприладами, створення безпечних умов праці для учнів і працівників школи та згідно п.1.3.1. «Правил безпечної експлуатації електроустановок споживачів»

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідального за справний стан і безпечну експлуатацію електрогосподарства ___________________________________________ .
2. ______________________________ забезпечити експлуатацію електрогосподарства школи відповідно до «Правил безпечної експлуатації електроустановок споживачів»

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор

НАКАЗ 

 ____________ 


                      №____
Про призначення відповідального 

за газове господарство

        На виконання ст.. 13 Закону України «Про охорону праці», п.4.2.1. «Правил безпеки газопостачання України» з метою дотримання і виконання правил техніки безпеки та  безпечних умов праці для учнів та працівників закладу

НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідального за технічний стан та безпечну експлуатацію газового господарства школи ____________________________________ .

2. _______________________________ забезпечити експлуатацію газового господарства закладу відповідно до вимог «Правил безпеки газопостачання України».

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор
НАКАЗ
 __________ 

                                       № ____
Про затвердження 
інструкцій з охорони праці

Відповідно до ст.. 13 Закону України «Про охорону праці», п.4.3.8. Положення про розробку інструкцій з охорони праці та з метою дотримання і виконання належних правил техніки безпеки під час навчально – виховного процесу
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити інструкції з охорони праці для навчальних кабінетів і видів робіт:

№ 1 - Інструкція з охорони праці ……..

№ 2 -
-

-

2. Спеціалісту служби охорони праці _______________________ провести реєстрацію інструкцій та забезпечити ними керівників структурних підрозділів.

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор
